


1.ОБЩИЕ ПОЛО)КЕНИЯ

1.1. Настоящее положение (далее положение) регулирует деятельность отделения 

дополнительного образования (далее - отделение) в Санкт-Петербургском государственном 

бюджетном профессиональном образовательном учреждении «Санкт-Петербургский техникум 

отраслевых технологий, финансов и права» (далее - техникум). 

1.2. Отделение осуществляет образовательную деятельность по реализации дополнительных 

профессиональных образовательных программ (программ повышения квалификации и программ 

профессиональной переподготовки). 

1 .3. Отделение осуществляет свою деятельность в соответствии с: 

- Федеральным законом РФ от 29.12.2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской

Федерации»; 

- Приказом Министерства образования и науки РФ от 01.07.2013 года № 499 «Об утверждении 

Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным 

профессиональным программам» (ред. от 15.11.2013); 

- Приказом Министерства образования и науки РФ от 25.10.2013 №1185 «Об утверждении 

примерной формы договора об образовании на обучение по дополнительным образовательным 

программам»; 

Постановлением Правительства Российской Федерации от 15.08.2013 года № 706 «Об 

утверждении Правил оказания платных образовательных услуг» (ред. от 29.11.2018 года); 

- Письмом Министерства образования и науки РФ от 12.03.2015 № АК-610/06 «О направлении 

методических рекомендаций» (вместе с «Методическими рекомендациями по разработке, порядку 

выдачи и учету документов о квалификации в сфере дополнительного профессионального 

образования»; 

- Лицензией на осуществление образовательной деятельности регистрационный номер 2718, 

выданной Комитетом по образованию Правительства Санкт-Петербурга от 03.02.2017 года бессрочно; 

- У ставом техникума;

- настоящим положением;

- Положением о порядке разработки и утверждения дополнительных профессиональных

образовательных программ в СПб ГБПОУ «СПбТОТФиП»; 

- Положение о порядке организации итоговой аттестации при реализации дополнительных

профессиональных образовательных программ в СПб ГБПОУ «СПбТОТФиП»; 

- иными нормативными документами и локальными нормативными актами техникума.

1.4. Отделение создается, реорганизуется и ликвидируется приказом директора техникума.

Штатное расписание отделения утверждаются приказом директора техникума. 

1.5. Отделение подчиняется непосредственно директору техникума. 

1.6. Отделение обеспечивает открытость и доступность информации о своей деятельности по 

средствам ее размещения в информационно-телекоммуникационных сетях, в том числе на 

официальном сайте техникума в сети «Интернет». Перечень данных, размещаемых в открытом 

доступе, и требования к их обновлению определяются Федеральным законом РФ от 29.12.2012 года 

№ 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации». 

1.7. Финансирование деятельности отделения может осуществляться: 

- за счет средств бюджета Санкт-Петербурга (в рамках государственного заказа);

- на основе конкурсных процедур, проводимых центрами занятости населения;

- за счет средств, поступающих от заключенных прямых договоров на оказание платных

образовательных услуг с физическими и (или) юридическими лицами; 

- других источников, предусмотренных законодательством.
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- своевременное внесение данных в федеральную информационную систему «Федеральный 

реестр сведений о документах об образовании и (или) квалифиI<ации, документах об обучении» 

модуль для внесения сведений о доI<ументах дополнительного профессионального образования и о 

документах профессионального обучения (ФИС ФРДО ДПО); 

- заполнение форм отчетности;

- подготовка исходящей доI<ументации;

- взаимодействие с другими струI<турными подразделениями техникума по учебно-методическим

и финансово-хозяйственным вопросам. 

4.УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ ОТДЕЛЕНИЯ

4.1. Содержание дополнительной профессиональной программы определяется образовательной 

программой, разработанной и утвержденной в техникуме, если иное не установлено Федеральным 

законом РФ от 29.12.2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» и другими 

федеральными законами, с учетом потребности лиц, организаций, по инициативе которых 

осуществляется дополнительное профессиональное образование. 

4.2. Содержание дополнительных профессиональных программ должно учитывать 

профессиональные стандарты, I<валификационные требования, указанные в квалификационных 

справочниках по соответствующим должностям, профессиям и специальностям, или 

квалифиI<ационные требования I< профессиональным знаниям и навыкам, необходимых для 

исполнения должностных обязанностей, I<оторые устанавливаются в соответствии с федеральными 

законами и иными нормативными правовыми актами РоссийсI<ой Федерации. 

4.3. Программы профессиональной переподготовки разрабатываются на основании 

установленных квалифиI<ационных требований, профессиональных стандартов и требований 

соответствующих федеральных государственных образовательных стандартов среднего 

профессионального и (или) высшего образования к результатам освоения образовательных программ. 

4.4. Обучение по дополнительным профессиональным образовательным программам 

осуществляется без отрыва от работы. 

4.5. Обучение по дополнительным профессиональным образовательным программам 

осуществляется каI< единовременно и непрерывно, так и поэтапно (дискретно), в том числе 

посредствам освоения отдельных учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), прохождения 

практики, применения сетевых форм, в порядке, установленном образовательной программой и/или 

договором об образовании. 

4.6. Для всех видов аудиторных занятий академический час устанавливается продолжительностью 

45 минут. 

4.7. Дополнительные профессиональные образовательные программы могут проходить 

профессионально-общественную акI<редитацию. 

4.8. Образовательный процесс на отделении может осуществляться в течение всего календарного 

года. Продолжительность учебного года определяется приказом директора техникума. 

4.9. Формы обучения и сроки освоения дополнительных профессиональных образовательных 

программ определяются образовательной программой и (или) договором об оказании платных 

образовательных услуг по согласованию. 

4.1 О. Дополнительные профессиональные образовательные программы отделения реализуются 

как самостоятельно, так и посредствам сетевой, дистанционной и электронной форм обучения. 

4.11.Дополнительные профессиональные образовательные программы могут реализовываться 

полностью или частично в форме стажировки. 

4. 12. СроI<и начала и окончания обучения устанавливаются отделением с учетом потребности

заказчика услуги и регламентируются в заI<люченном с ним договором об ОI<азании платных 

образовательных услуг. 
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